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Чебоксары, 2023 



I. Общие положения 

 1.1. Правила  приема обучающихся (далее - Правила) в 

муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного 

образования «Дворец детского (юношеского) творчества» муниципального 

образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики (далее 

Учреждение) разработаны в целях соблюдения конституционных прав 

граждан на образование и всестороннего удовлетворения образовательных 

потребностей граждан в муниципальных услугах по дополнительному 

образованию детей. Правила разработаны в соответствии со следующими 

законодательными и нормативными актами: 

• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Федеральный закон от 24.07.1998 №120-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации»; 

• Федеральный закон от 13.07.2020 №189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере»; 

• Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 

№629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

• Закон Чувашской Республики от 30.07.2013 №50 «Об образовании в 

Чувашской Республике»;  

• Постановление Администрации города Чебоксары от 13.09.2019 № 2256 

«Об утверждении Правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в городе Чебоксары Чувашской 

Республики»; 

• Устав Учреждения. 

         1.2. Правила устанавливают общий порядок приема обучающихся в 

Учреждение и являются локальным актом, принятым Учреждением в 

соответствии с требованиями действующего законодательства в области 

образования. 
II. Порядок приема 

2.1. Прием обучающихся осуществляется, как правило, в возрасте от 3 до 

18 лет. При соблюдении организационно-методических и медицинских 

требований может осуществляться набор детей и более раннего дошкольного 

возраста. 

2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования с 

применением социальных сертификатов на получение муниципальной услуги 

в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих 

программ» (далее – социальные сертификаты), принимаются дети от 5 лет до 

18 лет. Прием на обучение в этом случае осуществляется с соблюдением 

требований Правил формирования в электронном виде социальных 

сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация 



дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей, 

утвержденных постановлением администрации города Чебоксары от 

01.08.2023 № 2735 (далее – Правила формирования социальных 

сертификатов). 
2.3. При достижении возраста 5 лет детьми, ранее зачисленными на 

дополнительные общеобразовательные программы без использования 

социального сертификата, данные об обучающемся вносятся в 

информационную систему «Навигатор дополнительного образования детей 

Субъекта РФ» (далее – информационная система) в соответствии с Правилами 

персонифицированного учета детей в городе Чебоксары, утвержденными 

постановлением Администрации города Чебоксары от 13.09.2019 № 2256 «Об 

утверждении Правил персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в городе Чебоксары Чувашской 

Республики» (далее – Правила персонифицированного учета), а в случаях, 

предусмотренных Правилами формирования социальных сертификатов, 

обучающемуся формируется социальный сертификат, при этом данные о его 

получателе включаются в реестр получателей социального сертификата. 

2.4. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме 

на обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся (потребителем), 

достигшим возраста 14 лет, или родителями обучающегося (законными 

представителями потребителя), не достигшего возраста 14 лет. 

2.5. Сбор заявлений организует педагог дополнительного образования 

при формировании учебных групп.  

2.6. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с 

социальным сертификатом, может быть направлено в электронном виде, в том 

числе посредством заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в 

информационной системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. К 

заявлению о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, подаваемому впервые, прилагаются 

следующие документы:  

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные 

о номере СНИЛС ребенка; 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 

2.7. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности 

осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию 

соответствующим видом спорта. 



2.8. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, инвалидов производится на основании заявления 

обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-

медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 
2.9. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора. 

       2.10. При приеме обучающихся Учреждение обязано ознакомить 

поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

дополнительными общеобразовательными программами и другими 

локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

2.11. Прием и зачисление обучающихся может производиться в течение 

всего календарного года (основной состав обучающихся в Учреждении 

формируется как правило до 1 октября текущего учебного года). 

2.12. Учреждение вправе осуществлять прием обучающихся сверх 

установленного муниципального задания на оказание муниципальных услуг 

на обучение на платной основе на одинаковых при оказании одних и тех же 

услуг условиях.  

2.13. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в 

систему персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей, и реализуемым в соответствии с социальным 

сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с 

родителями (законными представителями) обучающихся заключается 

договор об образовании (договор об оказании муниципальной услуги в 

социальной сфере) по форме, установленной органом местного 

самоуправления города Чебоксары, определенным в качестве 

уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 

13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» 

(далее – уполномоченный орган). 
2.14. До заключения договора об образовании и в период его действия 

Учреждение предоставляет заказчику образовательной услуги достоверную 

информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, 

обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

2.15. Учреждение доводит до заказчика образовательной услуги 

информацию, содержащую сведения о предоставлении платных 

образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом 

Российской Федерации «О защите прав потребителей» и Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации». 

2.16. Информация, предусмотренная пунктами 2.14 и 2.15 настоящего 

Положения предоставляется Учреждением в месте фактического 

осуществления образовательной деятельности, а также в месте нахождения 



филиала Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность. 

2.17. При приеме обучающегося на обучение на платной основе изданию 

приказа о приеме лица на обучение предшествует заключение договора об 

оказании платных образовательных услуг.  

2.18. При приеме на обучение Учреждение, для обеспечения учета 

образовательной траектории обучающегося, может вносить информацию об 

указанном зачислении на обучение в информационную систему независимо от 

факта использования социального сертификата для обеспечения реализации 

дополнительной общеразвивающей программы. 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после 

получения заявления о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, реализуемой в соответствии с социальным 

сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление ответственному 

лицу, определенному в соответствии с Правилами формирования социальных 

сертификатов оператором реестра получателей социального сертификата 

(далее – оператор реестра) сведений, необходимых для формирования 

обучающемуся социального сертификата при условии предоставления 

родителями (законными представителями) обучающегося согласия на 

обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов.  

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его 

данных и данных обучающегося посредством информационной системы, 

реестровая запись о получателе социального сертификата обезличивается, его 

персональные данные в информационную систему не заносятся. 

2.19. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес 

уполномоченного органа идентификатор (номер) реестровой записи о 

получателе социального сертификата в реестре получателей социального 

сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата либо сведения 

об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 

дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала 

освоения обучающимся дополнительной общеразвивающей программы.  

 

3. Условия отказа в приеме и решение спорных вопросов 

 

3.1. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

− состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в 

выбранном объединении; 

−  возрастного несоответствия избранного объединения; 

− полной укомплектованности избранного объединения; 

− количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения;  

− установление по результатам проверки посредством 

информационной системы невозможности использования представленного 

социального сертификата для обучения по выбранной программе либо 

отсутствия доступного остатка номинала социального сертификата. 



3.2. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета Учреждения. 

 

 

 

ПРИНЯТО 

Протокол заседания 

педагогического совета 

от 30.08.2023 г. № 1 
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